
A l'issue de la formation, le·la titulaire du titre
professionnel en secrétariat médical est capable de
s'intégrer dans une structure sanitaire afin d'aider le
praticien dans l'accueil et le suivi des patients, dans
le respect des règles de déontologie.

O B J E C T I F S

C O N D I T I O N S  D ' A C C È S

PRE-REQUIS
Réussite aux tests d’admission
Être âgé de 18 ans minimum
Excellente orthographe et élocution
Capacité relationnelle

PROFILS VISES
Étudiants
Personnes en reconversion professionnelle ou en
recherche d'emploi
Salariés en projet de transition professionnelle (PTP)
Personne désirant mobiliser son compte personnel
de formation (CPF)

LA SELECTION DES CANDIDATS 
Dossier de candidature et entretien
Test d’admission
Formation accessible par le biais de la VAE 

(contacter : certification@vidal-formation.fr)

D U R É E  D E  L A  F O R M A T I O N

Formation en initial
DUREE :  7 mois / 720h
PERIODE : mars à septembre ou septembre à mars
STAGE : 6 semaines / 210h

Secrétariat 
Médical

CERTIFICATION PROFESSIONNELLE

VIDAL FORMATION - RNCP 36734

NIVEAU 4

C O N T E N U  D E  L A  F O R M A T I O N

106 rue du km 400 - 71000 Mâcon
03 85 23 13 40

2sformation.macon@gmail.com

NOUS CONTACTER

M O D A L I T É S  D ' E X A M E N

Cette formation est validée par l’obtention des
 3 blocs de compétences.
(épreuve écrite et épreuve orale)

D É B O U C H É S

Après l'obtention du titre, vous pourrez exercer
dans toutes structures médicales ou
paramédicales.

Formation en apprentissage
DUREE :  18 mois / 559h
PERIODE : septembre à février N+1 ou mars à
septembre N+1

Remise à niveau de français (projet Voltaire)
Relationnel professionnel et communication
Bureautique (Word et  Excel)
Comptabilité et gestion
Outils multimédias
OMA (Organisation et Méthode Administrative)
Dictaphone
Anatomie, physiopathologie 
Examens cliniques et paracliniques
Pharmacologie
Terminologie médicale
Hygiène
Rapport d’activité


